Для получения государственной услуги содействия в подборе необходимых работников работодатель
при первичном обращении в ГАУ ЦЗН представляет:
- заявление о предоставлении государственной услуги содействия в подборе необходимых работников по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту. Заявление заполняется разборчиво от руки или с использованием технических средств.  Заявление о предоставлении государственной услуги заверяется личной подписью заявителя, или, в случае получения государственной услуги в электронном виде, простой электронной подписью заявителя,

 - заполненный бланк «Сведения о потребности в работниках, наличии свободных рабочих мест (вакантных должностей)». Бланк «Сведения о потребности в работниках, наличии свободных рабочих мест (вакантных должностей)» заполняется разборчиво от руки или с использованием технических средств (печатающего устройства или средств электронной техники). 
Ответы на содержащиеся в бланке вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими. Сведения, содержащиеся в указанном бланке, должны быть заверены печатью работодателя и личной подписью руководителя или, в случае получения государственной услуг и в электронном виде, подтверждены усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Заявитель имеет право по собственной инициативе приобщить к заявлению 
о предоставлении государственной услуги и заполненному бланку «Сведения о потребности в работниках, наличии свободных рабочих мест (вакантных должностей)» копии документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в заявлении либо 
в бланке «Сведения о потребности в работниках, наличии свободных рабочих мест (вакантных должностей)», в том числе:

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей; 
- копию свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
- копию уведомления Петростата (коды статистики); 
- копию выписки из Единого государственного реестра.
Часы приема получателей государственных услуг: 
	Понедельник
	9.00-17.00

	Вторник
	12.00-20.00

	Среда
	9.00-17.00

	Четверг
	11.00-19.00

	Пятница
	9.00-17.00


Наш адрес: 196653, Санкт-Петербург,  Колпино, ул. Павловская, д.1, каб. 301
Контактный телефон:  461-52-53 (факс)

E-mail: sorokina_ai@rspb.ru
Сайт

Комитета по труду и занятости населения

Санкт – Петербурга:

   rspb.ru
r21.spb.ru
